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QUY TRINH HOAT PONG KIEM SOAT

CUA BAN KIEM SOAT CTCP CHUNG KHOAN KIM LONG
(Ban hanh theo Nehi quvét DHPCD Céng 1y C6 phan Chimg khodn Kim Long ngay 28/03/2014)
Piéu 1. Pham vi ap dung

I.1.  Quy trinh ndy quy dinh trinh ti, cach thirc thuc hién hoat dong kiém tra, kiém sodt cia Ban
Kiém soat Cong ty ¢6 phan Chimg khoan Kim Long (sau day goi 1a Cong ty).

1.2.  Moi hoat dong ctia Ban Kiém soat, cic Thanh vién Ban Kiém sodt, don vi va cd nhan ¢é lién
quan dén hoat dong kiém soat ctia Ban Kiém soat phai tuan thu Quy trinh nay.

Piéu 2. Viin ban phip ludt lién quan
E Ludt Doanh nghiép s 60/2005/QH1 1 ngay 29/11/2005;

- Luat Chimg khodn sd 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Ludt s6 62/2010/QH12 ngay
24/11/2010;

—  Nghj dinh s6 58/2012/NB-CP ngay 20/07/2012 quy dinh chi tiét va hudng ddn thi hanh mét sb
diéu ctia Ludt chimg khodan va Ludt stra d6i, bd sung mdt s6 diéu cia Ludt Chimg khodn;

= Théng tu s6 210/2012/TT-BTC ngay 30/11/2012 huéng dan vé thanh 1dp va hoat dong Céng ty
chirng khodn;

- Diéu 1¢ 16 chirc va hoat déng cia Cong ty Cd phin Chimg khodn Kim Long.

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong kiém soit ciia Ban Kiém soit

3.1. Ban Kiém soat hoat dong theo nguyén tic tuan thu cic Nghj quyét cia Dai hoi dong cd dong,
Diéu 1& 6 chire va hoat dong ciia Céng ty, quy dinh phép ludt hién hanh,

3.2, Quy trinh trién khai hoat dong kiém sodt ciia Ban Kiém sodt dam bao hoat dong kiém tra, kiém
soat khong gdy gian doan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

3.3. Nhimg thong tin thu thdp duge trong qua trinh thue hién chic nang, nhiém vu cia Ban Kiém
soat phai duge xem xét, danh gia trung thyc, khéch quan trén co s¢ céc tai liéu duge kiém tra tai
chd hodc théng qua viéc bdo cdo, cung cap thong tin.

3.4. Tét ca céc bién ban, bdo cdo, két ludn, kién nghi cia Ban Kiém sodt giri cho Dai hgi dong cd
dong, Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh va cac co quan nha nude phai dugce thao ludn trong
cude hop Ban Kiém sodt va cé thé tham khao y kién cia Hgi dong quan trj.

3.5. Céc thanh vién Ban Kiém soat chju trach nhiém bédo cdo vé viéc thuc hién céc cong viée duge

phan cong phu trach.
Pidu 4. Noi dung quy trinh kiém tra, kiém sodt ciia Ban Kiém soat

4.1.  So dd quy trinh:
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4.2. M0 ti so dd quy trinh:

4.2.1. Bude 1: Yéu ciu kiém tra, kiém sodt

(&)

a)
b)

Kiém tra, kiém soat dinh ky: Hoat dong kiém soat dinh ky theo chirc ning nhiém vu cia Ban
Kiém sodt duge quy dinh tai Diéu 1& t6 chire va hoat déng ciia Cong ty.

Kiém tra, kiém sodt theo yéu ciu: Ban Kiém sodt can clr vao cac yéu ciu kiém tra, kiém soat
cua cac don vi dé tién hanh kiém tra, kiém soat dot xudt hodc dinh ky dé danh gid mirc dé i ro
trong hoat dong cua Cong ty:

Yéu cau kiém tra, kiém soat cua Hoi ddng quan tri Cong ty:

Yéu cdu kiém tra, kiém sodt ctia co quan quéan Iy Nha nudc;
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¢)

d)
4.2.2

b)

c)

d)

4.2.3.
a)
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c)

d)

e)

4.2.4.

a)

b)

Yéu ciu kiém tra, kiém soat cua ¢ dong, nhom ¢d dong duge quy dinh tai Dieu 1§ t6 chirc va
hoat dong cua Cong ty:

Céc yéu cau quan ly khac.

Buwde 2: Xem xét véu cau kiém tra, kiem sodt

Ban Kiém soat ciin ctr vao Diéu 1 td chic va hoat dong cua Cong ty, Quy ché hoat dong va cac
vin ban quy dinh khac tham dinh ni dung trong yéu cdu kiém tra, kiém soat.

Néu ndi dung yéu cau kiém tra, kiém sodt phtt hgp vai cac quy dinh hién hanh thi Ban Kiém
sodt 1ap ké hoach kiém tra, kiém soat theo Bude 3.

Néu cac ndi dung yéu cau kiém tra, kiém sodt khong phit hop véi cde quy dinh hién hanh thi
Ban Kiém sodt lién hé vdi cac déi tugng yéu ciu dé thong bao két qua tham dinh yéu cdu kiém
tra, kiém sodt.

Truong Ban Kiém soat ¢6 thé tham khao va thong nhét véi Hoi dong quan tri Cong ty vé cic noi
dung yéu ciu kiém tra, kiém sodt duge néu tai Bude | trude khi thuce hién viée quyét dinh kiém

tra, kiém soat.

Budc 3: Lap ké hoach kiém tra, kiém sodt

Ban Kiém soat can ctr vao Diéu I té chire va hoat dong ctia Cong ty, Quy ché hoat dong va cac
van ban quy dinh khac dé 1ap ké hoach kiém tra, kiém soat.

Néu ndi dung kiém tra trong ké hoach kiém tra, kiém soat chua phii hgp véi yéu cdu kiém tra,
kiém soat tai Bude 1 va viée thim dinh tai Bude 2, Truong Ban Kiém soat co thé diéu chinh,
hoan thién lai ké hoach kiém tra, kiém soét hodc td chirc cude hop trong Ban Kiém soat th(‘mg
nhét ké hoach kiém tra, kiém soat.

Sau khi théng nht ké hoach kiém tra, kiém soat trong ndi bd Ban Kiém soat, Truong Ban Kiém
s0dt ¢ trach nhiém thong béo ké hoach kiém tra cho Hoi dong quan tri, Tong Giam déc Cong
ty.

Truong Ban Kiém sodt ¢6 thé tham khao va théng nhit véi Hoi dong quan tri vé cée néi dung,
thori han, thoi ky kiém tra trude khi thong bdo cho Cang ty.

Trong Quyét dinh/ Thong bao kiém tra, kiém sodt ciia Ban Kiém sodt cin néu rd ndi dung, thoi
ky, pham vi, dia diém va cic ndi dung khac cin cir theo yéu ciu kiém tra, kiém soat tai Bude 1,
ddng thoi théng bao thdi gian thuc hién vige kiém tra, kiém soat.

Quyét dinh/ Thong bao kiém tra, kiém sodt c6 thé duge giri t6i Cong ty bang vian ban hodc
thong bao truc tiép.

Ngoai trir viée kiém tra dt xuat hodc theo yéu cau cua co quan quan Iy Nha nude, thoi gian
kiém tra, kiém sodt cua Ban Kiém sodt cin dugc sy thdng nhét véi Cong ty nhim dam bao viée

kiém tra, kiém soat khong gay gian doan hoat dong kinh doanh cia Cong ty.

Buée 4: Thuwe hién viée kiém tra, kiém sodt

Ban Kiém soat can cir vao ndi dung yéu cdu kiém tra duge tham dinh tai Bude 2 va Bude 3 dé
tién hanh cic cong viée kiém tra, kiém soat.

Ban Kiém soat ciin cir vio Diédu 1¢ té chirc va hoat dong cia Cong ty, Quy ché hoat dong cua
Ban Kiém sodt, ciac Nghi quyét cia Dai hoi dong cd déng, cac Nghi quyét cuia Hoi dong quan tri
va cde viin ban phap 1y khac theo quy dinh cta Phap ludt dé thye hién cdc tha tuc kiém tra.
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c)

d)

¢)

4.2.5.

o

a)

b)

c)

d)

4.2.6.

Trong qua trinh kiém tra, kiém soat Cong ty, Ban Kiém soat sé& thyc hién cac quyén va nghia vu
duge quy dinh trong Diéu 1& td chirc va hoat dong ctia Cong ty, Quy ché hoat déng cua Ban
Kiém soat dé tién hanh céc thu tuc can thiét phuc vu cho viée kiém tra, kiém sodt.

Trong qué trinh kiém tra, kidém sodt tiy thugc vao tinh hinh thyc té Ban Kiém sodt c6 thé thay
d6i, bd sung ndi dung kiém tra, kiém soat. Tuy nhién, viéc thay ddi ndi dung kiém tra, kiém soat
cin phai duge thong bio t6i Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dde Céng ty.

Céc ndi dung kiém tra, kiém soat co ban bao gom:

i). Chuén bi kiém tra, kiém sodt:

v Thu thip cac s6 liéu can thiét lién quan dén hoat déng cua don vi duoc kiém tra.
v Chon mAu céc hd so, chimg tir dé thuc hién vige kiém tra.

v Giri yéu cu cung cip hd so cho don vi kiém tra,

i), Kiém tra, kiém sodt:

v Ra sodt cac hd so, chimg tir dbi chidu véi cac quy dinh cta Phap ludt, quy dinh ctia Dicu
1 td chire va hoat dong ciia Cong ty, Nghi quyét Pai hoi dong cb dong, Nghi quyét Hoi
ddng quan trj, cac van ban, quy ché quan 1y ndi b khac cua Cong ty.

v Tiéu chi kiém tra, kiém soat:

- Kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh cta Diéu 1& 1 chirc va hoat dong cua Cong ty, Nghj
quyét cia Pai hoi dong cd dong, Nghi quyét Hoi dong quan tri va cdc quy trinh nghiép
vu, quy dinh ndi b ciia Cong ty va cac quyét dinh khac ctia Nha nude.

- Ddnh gia va khuyén nghj cac rai ro va danh gia mie d rii ro trong timg hoat dong.

v Trong qué trinh kiém tra, kiém soat, Ban Kiém soat phai tap hop tit ca cac phat hién (sai
sot, nghi vén, rii ro tiém fin,..).

Bude 5: Két luan kiém tra, kiém soiit

Pbi voi hoat dong kiém tra, kidm soat dinh ky: Hop thong nhit cic van dé ton tai can khic phuc
v&i Hoi dong quan tri va Ban Tong Giam déc.

D61 voi cac hoat dong kiém tra, kiém soat dot xuat theo vy viée:

Sau khi két thiic cong viée kiém tra, kiém sodt, Ban Kiém sodt s& t6 chirc hop dé théng nhét cic
noi dung kiém tra, kiém soat. Truong Ban Kiém soat hoac Dai dign doan kiem tra, kiém sodt s&
trinh bay két qua cong tic kiém tra, kiém sodt theo cdc ndi dung kiém tra, kiém soat da thong
bao véi Cong ty.

Trong trudng hop Ban Kiém sodt va dai dién Cong ty thong nhét vé két qua kiém tra, kiém sodt,
céc bén s& ciing thdng nhét két ludn kiém tra, kiém soat.

Trong trudmg hop khong théng nhit véi nhitng v kién cua Ban Kiém soat vé cic két qua kiém
tra, kiém soat, Ban diéu hanh c6 quyén giai trinh tryc tiép hodc bing vin ban téi Ban Kiém sodt.
Céac y kién giai trinh ctua Ban diéu hanh cé thé duge dé cip vao Bién ban kiém tra hoac dinh
kém trong Bién ban kiém tra cia Ban Kiém sodt.

Bién ban kiém tra phai ¢6 chir ky cta dai dién cdc bén va duge luu trir tai Ban Kiém soat va
Céng ty dong thoi duge giri t6i Hoi dong quan tri Cong ty dé biét va theo di.

Bude 6: Lap bdo cdo tong hop két qud kiém tra, kiém sodt
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a)

b)

Sau khi bién ban kiém tra, kiém sodat duce ky két, Ban Kiém soat can cir vao bién ban kiém tra,
kiém soat ¢6 trach nhiém ldp bao cdo két qua kiém tra, kiém sodt guri t&i doi twgng yéu ciu kiém
tra, kiém soat tai Bude 1 (ngoai trir viée kiém tra, kiém soat dinh ky)

Béo cao tong hop két qua kiém tra, kiém soat t6i thiéu phai ¢o nhimg thong tin sau:

i Céc thoéng tin co ban gidi thiéu tinh hinh hoat déng cia don vi.
ii.  Cac ton tai (néu ¢6) duge phat hién sau kiém tra.
iii.  Xac dinh nguyén nhan cia cdc ton tai.

iv.  Cdc dé xudt (néu o) cua Ban Kiém soat nham muc dich khac phuc ton tai.

. A - . - -
Piéu 5. Bao cio va Luu triv

1,

b2

b)

c)

d)

e)

Hang nam, Ban Kiém sodt phai ldp Bdo cdo hoat déng cua Ban Kiém soat trinh Pai hdi dong ¢o
dong thuong nién theo quy dinh hién hanh.

Déi vai hoat dong kiém tra, kiém sodt theo yéu ciu:

Bido cdo hoat déng ctiia Ban Kiém soat, bién ban kiém tra, kiém soat phai dugc guri bdo céo (i
Hoi dong quan tri Cong ty, don vi duge kiém tra va ddi tugng yéu ciu kiém tra, kiém soat.

Ban Kiém soat va Cong ty luu 1 (mot) ban chinh bién ban kiém tra, kiém sodt va cac ho so, tai
lidu, ching tir can thiet lién quan dén bién ban kiém tra, kiém soat.

Ban Kiém sodt luu 1 (mot) ban chinh Bdo cdo tong hop vé két qua kiém tra, kiém sodt va cac ho
so, tai liéu ¢o lién quan.

Pon vi duge kiém tra luu 1 (mdt) ban chinh bién ban kiém tra, kiém soat dé theo doi, khic phyc
theo nhimg dé xuit cua Ban Kiém sodt.

Thaoi gian luu trir duge thue hién theo quy dinh cua Phap luat.

Pitu 6. DPiéu khoan thi hanh

1.

(R

[ )

Quy trinh hoat dong kiém soat ciia Ban Kiém soat ¢6 hi¢u luc ké tir ngdy duge Dai hdi dong cd
dong Cong ty Co phan Chimg khoan Kim Long thong qua.

Céc don vi, ca nhan 6 lién quan dén hoat dong kiém sodt clia Ban Kiém soat phai tuan thu Quy
trinh nay.

Viéc stra dbi, bd sung Quy trinh hoat dong kiém sodt ciia Ban Kiém sodt sé do Dai hdi dong co
doéng quyet dinh.

Ha Néi, ngay 28 thang 03 nam 2014

T/M. BAN KIEM SOAT
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