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QUY TRINH NQI BQ HUONG DAN
THU TUC, TRINH TU TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI CUQC HQP PHPCP
CUA CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN KIM LONG
(Ban hanh theo Nghi quyét PHPCP Céng ty Cé phan Ching khodn Kim Long ngay 28/03/2014)

Piéul.  Pham vi ap dung

Quy trinh nay quy dinh vé tha tuc, trinh ty triéu tap va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng ) dong
(PHDCP) cuia Cong ty C6 phan Ching khoan Kim Long.

Didu 2. Vin ban Phap luit lién quan
- Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;
- Luat Ching khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Luat s6 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010;

—  Nghi dinh s6 58/2012/NB-CP ngay 20/07/2012 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cua Ludt chimg khoan va Luét sira d6i, bd sung mot s diéu ctua Luat Chimng khoan;

—  Théng tu sb 210/2012/TT-BTC ngay 30/11/2012 huéng din vé thanh lap va hoat dong Cong ty
chung khoan;

—  Thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 vé Quan tri Cong ty dai chung;

- Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong clia Cong ty C6 phan Chimg khoan Kim Long.

Pitu3. SO lwong, thoi gian, cach thire té chire, dia diém hop Pai hdi dong cb dong
1. Dai hoi dong c6 dong hop thuong nién it nhat mbi nam mot (01) 1an hodc hop bit thuong. Pia

diém hop Dai hoi ddng c6 dong phai & trén lanh tho Viét Nam.

2. Cudc hop Dai hoi ddng cd dong thuong nién duoc td chirc trong thoi han bén (04) thang ké tir
ngay két thiic ndm tai chinh. Truong hop khong té chirc hop duoc theo thdi han néu trén, Cong ty
phai bao cdo UBCK va to chirc hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién trong thoi han hai (02)
thang tiép theo.

Dicu 4. Thim quyén triéu tip hop Pai hi dong cé dong

1. Hoi dong quan tri c6 trach nhiém tridu tip hop Dai hoi dong ¢ déng. Trudng hop Hoi dong quan
tri khong triéu tdp hop Pai hoi déng cd dong nhu quy dinh thi Chu tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong thiét hai phat sinh ddi voi Cong ty.

2. Céc truong hop phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bat thudng:
a. Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. S6 thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon s thanh vién theo quy dinh cuia phap luat;



Diéu 5.

c. Theo yéu cau ctia cd dong hodc nhom cb dong sé hiru tir ndm phan trim (5%) tong s ¢ phan
pho thong trong thoi han it nhat sau (06) thang lién tuc;
d. Theo yéu cau cua Ban Kiém soat;
Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han ba muoi ngay, ké tir
ngay s6 thanh vién Hoi déng quan tri con lai nhu quy dinh tai diém b hodc nhan duoc yéu clu quy
dinh tai diém c va diém d khoan 2 Diéu nay. Trudng hop Hoi dong quan tri khong tridu tip hop
Dai hoi dong c6 dong nhu quy dinh thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém trudc
phap ludt va phai boi thuong thiét hai phat sinh d6i v6i cong ty.
Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan
3 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan tri
triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh ctia Luat nay. Truong hop Ban kiém soat khong
triéu tap hop Pai hoi dong cd dong nhu quy dinh thi Truéng ban kiém soat phai chiu trach nhiém
trudc phap ludt va phai bdi thuong thiét hai phat sinh ddi voi cong ty.
Truong hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 4
Diéu nay thi ¢6 dong hodc nhom cd dong sé hiru tir ndm phan trim (5%) tong s6 cd phan phd
thong trong thoi han it nhat sau (06) thang lién tuc di yéu cau triéu tip hop PHDCD c6 quyén
thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém soat triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong. Trong truong hop
nay, ¢b dong hodc nhom cb dong triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong c6 thé dé nghi co quan ding
ky kinh doanh giam sat viéc trié¢u tap va tién hanh hop néu xét thay can thiét.

Thi tuc, trinh ty triéu tap cudc hop

Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong phai thyc hién nhitng nhiém vu sau day:

1.

Didu 6.

Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong ¢ dong khi cé quyét dinh triéu tap hop va
1ap xong cham nhat 30 (ba muoi) ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi ddng c6 dong. Danh sach
nay dugc su dung dé tridu tap hop Dai hoi déng cb dong lan tha hai, 1an thtr ba (néu c6) trong
truong hop DPHPCP lan thi nhit khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Didu 8. Cung cip
thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb dong;

Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop, chuén bi cac tai li€u lién quan dén ndi dung cudc hop;
Xéac dinh thoi gian va dia diém cudc hop;

Thong bao hop Dai hoi dong cd dong dugc giri cho tat ca cac ¢ dong dong thoi cong b trén
phuong tién thong tin ciia So giao dich ching khoan, trén trang thong tin di€n tir (website) cia
cong ty. Thong bao hop Dai hoi dong c¢b dong phai dugc giri it nhit muoi 1am (15) ngay trude
ngay hop Dai hoi déng cd dong, (tinh tir ngay ma théng bdo dwoc giri hode chuyén di mét cdch
hop 16, duoc tra cude phi hodc dwge b6 vao hom thi). Chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong,
cac tai li€u lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cac cd dong
hoac/va dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong trudong hop tai liéu khong duoc gui
kém thong bao hop Dai hoi ddng cb dong, thong bao moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin
dién tir dé cac c6 dong co thé tiép can.

Thong bao mdi hop Pai hoi ddng cd dong duge guri cho tit ca cac c¢b dong theo quy dinh tai khoan
4 Piéu nay c6 thé bao gdm nhimng thong tin vé thoi gian, dia diém dy kién t6 chirc cudc hop Dai
hoi dong cd dong 1an thir hai va cude hop dai hoi ddng cb dong lan thi ba (néu co).

De xuat cac van de vao chwong trinh hop



Cb dong hodc nhom cb dong sd hiru tir nim phén trim (5%) téng sb c¢b phan phd thong trong thdi han it

nhit sau (06) thang lién tuc c6 quyén dé xuét cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong.

Dé xuat phai duoc lam bang vin ban va giri cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai

mac Dai hoi dong cb dong. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cd déng co quyén tir chdi nhirng d& xuét nay

trong cac truong hop sau:

Diéu 7.

Dilu 8.

Diéu 9.

a. D& xuat duoc giri dén khong dung thoi han;

b. C6 dong va nhom cd dong khong ndm gitt du tir nim phén tram (5%) tong s6 ¢ phan phd
thong trong thoi han it nhit sau (06) thang lién tuc;

c. VAn dé, noi dung dé xuét khéng thudc pham vi tham quyén, nhiém vu cda Pai hoi déng )
dong.

Ping ky tham duw Pai hi dong cd dong:

Trudc ngay khai mac cudc hop, Cong ty tién hanh dang ky viéc dy hop Pai hoi déng cb dong cho

cd ddng, bao dam viéc ding ky day du cac cd dong co quyén du hop. Ngudi ding ky du hop s&

dugc cip thé biéu quyét twong tng voi sb vin d& can biéu quyét trong chuong trinh hop.

C6 dong hodc ngudi duoc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop di khai mac duoc dang ky du

hop va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky xong. Trong trudng hop nay, hiéu luc

ctia nhimg biéu quyét da tién hanh trude d6 (trude khi cé dong hoan tat viéc ding ky diw hop)
khéng bi anh hudng.
Diéu kién tién hanh hop

Cudc hop Pai hoi d(‘Sng cd dong duogc tién hanh khi ¢ sb cb dong dy hop dai dién it nhét sau

muoi 1dm phan trim (65%) téng s6 c¢6 phan co quyén biéu quyét.

Trudng hop cudc hop lan thir nhit khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu

nay thi dugc tridu tip hop lan thir hai trong thoi han ba muwoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh hop

lan thir nhat. Cudc hop ciia Pai hoi dong cd dong triéu tap lan thtr hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b
déng du hop dai dién it nhit nim muoi mét phan trim (51%) téng sb cd phan co quyén biéu
quyét.

Trudng hop cudc hop tridu tap 1an thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2

Diéu nay thi dwoc tridu tap hop lan thir ba trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngay dy dinh

hop lan thir hai. Trong trudng hop nay, cudc hop cua Pai hoi dong cd dong duoc tién hanh khong

phu thudc vao sé ¢b dong du hop va ty 18 sb ¢6 phin c6 quyén biéu quyét cua cac cd dong du hop.

C6 dong c6 thé tham dy Pai hoi dong ¢ dong theo mot trong cac hinh thirc sau day:

a. Tryc tiép tham dy hop Pai hoi dong c6 dong;

b. G phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén Hoi ddng quan tri cham nhit mot (01) ngay trudc
khi khai mac cudc hop. Trong truong hop nay, Truong ban kiém phiéu cua Dai hoi dong cd
dong co quyén mé phiéu biéu quyét cua cd dong do tai cude hop Pai hoi dong c6 dong;

c. Uy quyén cho ngudi khac du hop Dai hoi dong cd dong. Truong hop cbd dong 1a t6 chic
khéng c6 nguoi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 96 ctua Luat Doanh
nghiép thi dugc phép iy quyén cho nguoi khac dy hop Dai hoi dong cd dong;

Chii toa, Thu ky va Ban kiém phiéu ciia cudc hop

Chu tich Hoi déng quan tri lam Chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri triéu tap. Truong hop
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2.
3.

Chau tich Véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam vi€c thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi
trong ) ho 1am Chu tga cudc hop. Truong hop khong c6 nguoi co thé lam Chu toa thi thanh vién
Hoi ddng quan tri c6 chirc vu cao nhét diéu khién dé Pai hoi dong c6 dong bau Chi toa cudc hop
trong s6 nhitng nguoi dy hop va ngudi co sé phiéu bau cao nhét s& lam Chu toa cudc hop. Trong
cac truong hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong cd dong diéu khién dé Pai hoi dong
) dong bau Chu toa cudc hop va ngudi cé sb phiéu bau cao nhét lam Chu toa cudc hop;

Chu toa cr mdt nguoi lam Thu ky, 14p bién ban hop Pai hoi déng cd dong;

Dai hoi dong cb dong bau Ban kiém phiéu (gdm 03 ngudi) theo dé nghi cua Chu toa cudc hop.

Pi¢u 10.  Piéu hanh cudc hop

1.

Chu toa va Thu ky ciia cudc hop Pai hoi dong cd dong ¢ quyén thuc hién cac bién phap can thiét
dé diéu khién cudc hop mot cach hop ly, c6 trat ty, ding theo chuwong trinh da duoc thong qua va
phan anh duoc mong mudn cua da sb ngudi du hop.

Nguoi triéu tap hop Pai hoi déng c6 dong c6 quyén sau:

a. Yéu cau tat ca ngudi dy hop kiém tra an ninh hodc phuc ting cac bién phép an ninh khac;

b. Yéu clu co quan co thAm quyén duy tri trdt ty cudc hop; truc Xuét nhitng nguoi khong tuan
thii quyén diéu hanh ctia Chu toa, cd ¥ gdy rdi trat ty, ngan can tién trinh binh thuong cia
cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi déng
c¢b doéng.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong da co du sd nguoi dang ky du hop theo

quy dinh dén mot thoi diém khac (thoi gian hodn tdi da khong qua ba (03) ngay ké tir ngay du

dinh khai mac cudc hop) hodc thay d6i dia diém hop trong truong cac truong hop sau day:

a. Diadiém hop khong c6 du chd ngéi thuan tién cho tt ca nguoi duy hop;

b. C6 ngudi du hop c6 hanh vi can trg, gy rdi trit tu, gy nguy co 1am cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

c. Trudong hop Dai hoi dong c6 déng bi hodn hodc tam ding trai voi quy dinh néu tai diém a, b
khoan nay, Pai hoi dong cb dong bau mot nguoi trong s nhitng nguoi du hop dé thay thé
Chu toa diéu hanh cudc hop. Hiéu lyc cua cac biéu quyét tai cudc hop khong bi anh hudng boi
su kién nay.

Piéu 11.  Biéu quyét tai cudc hop

1.

Chuong trinh va ndi dung hop phai dwoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua ngay trong phién khai
mac. Chuong trinh hop phai x4c dinh rd va chi tiét thoi gian dbi voi timg van dé trong noi dung
chuong trinh.
Dai hoi dong b dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viée
biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau d6 thu thé biéu
quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap hop sb phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh, khong co y kién. Két qua kiém phiéu duogc Chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc
hop.
Cb dong hodc ngudi duoc uy quyén dy hop dén sau khi cude hop da khai mac duge dang ky du
hop va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky xong. Chu toa khong c6 nghia vu ding
cudc hop dé nhitng ngudi dén mudn dang ky. Trong trudng hop nay, hiéu luc cia nhitng biéu
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quyét di tién hanh trudc d6 khong bi anh huéng.

Pi¢u 12. Théng qua quyét dinh ciia Pai hdi dong cd dong

1.

Dai hoi dong c6 dong théng qua cac quyét dinh thudc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop hoic 13y ¥ kién bang van ban.

Quyét dinh ciia Pai hoi dong ¢ dong dugc thong qua tai cude hop khi dugc sb cd dong dai dién it
nhat sau muoi 1am phan trim (65%) téng s phiéu biéu quyét cua tat ca co6 dong du hop chip
thuan. D4i véi cac quyét dinh vé loai cd phan va sé lugng c¢d phan dugc quyén chio ban cua timg
loai; sira d6i, bo sung Diéu 1¢ cong ty; to chirc lai, giai thé cong ty; ban trén ndm muoi phan trim
(50%) tong gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan ctia Cong ty thi phai dugc sd c6 dong dai dién
it nhat bay muoi lam phin trim (75%) téng sb phiu co quyén biéu quyét cua tit ca cd dong tham
du cudc hop chép thuan.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong co tong s6 phiéu biéu quyét twong g véi tong s6 cd
phan s& hitu nhan v6i s6 thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soat. C6 dong
¢6 quyén don hét tong sb phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sé tmg cir vién.

Cac quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong véi sb co dong truc tiép va uy
quyén tham du dai dién mot trim phan trim (100%) tong s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét 1a hop
phap va c6 hi€u lyc ngay ca khi trinh ty va thu tyc triéu tap, ndi dung chuong trinh hop va thé
thire tién hanh hop khong duoc thyc hién ding quy dinh.

Trudng hop c¢b déng du hop 14 ngudi c6 lién quan, khong c6 quyén biéu quyét thi nghi quyét cia
Dai hoi dong co dong vé van dé do duogc thong qua khi dat ty 18 biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay sau khi di trir di s6 phiéu biéu quyét cia ¢ dong du hop 13 ngudi co lién quan.
Quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong phai duoc thong bao dén cb dong c6 quyén du hop Pai hoi
ddng ¢ dong trong thoi han mudi 1dm (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh dwoc thong qua.

Piéu 13.  Bién ban hop DPai hoi dong cd dong

1.

Cudc hop bai hoi déng cbd dong phai duoc 1ap bién ban voi déy da ndi dung theo quy dinh cia
Luat Doanh nghiép. Bién ban duoc viét bang tiéng Viét, co thé ca bang tiéng nudc ngoai va co
hiéu luc phap 1y nhu nhau.

Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai lam xong va thong qua trude khi bé mac cude hop.

Chu toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cua ndi
dung bién ban. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc thong bao dén tit ca co dong trong
thoi han muoi 1am (15) ngay, ké tir ngay bé mac cude hop.

Bién ban hop Dai hoi déng cd dong, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop, toan van nghi
quyét di dugc thong qua va céc tai liéu c6 lién quan giri kém theo théng bao moi hop phai duge
luu giir tai try sé chinh cua Cong ty.

Diéu 14.  Hiéu luc quyét dinh ciia Pai hdi dong cé dong

1.

Quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay thong qua nghi quyét hoic

tir ngdy c6 hiéu luc duge ghi rd trong nghi quyét.

Truong hop quyét dinh di duoc thong qua cua Pai hoi déng ¢ dong bi ¢d dong, nhém cd dong,

thanh vién Hoi dong quan tri yéu ciu khoi kién hodc truc tiép khoi kién thi quyét dinh nay van
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tiép tuc dugc thi hanh cho dén khi Toa 4n hodc Trong tai c6 quyét dinh khac

Pi¢u 15. Hiy bé quyét dinh ciia Pai hi dong cé dong:

1.

Trong truong hop nghi quyét cia Pai hoi dong c¢6 dong vi pham phap luat hodc vi pham nhimg
quyén loi co ban cua cd dong, ¢ dong c6 quyén dé nghi Cong ty khong thuc hién cac nghi quyét
d6 theo trinh ty, tha tuc phap luat quy dinh.

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Pai hoi dong cb dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu Iy ¥ kién Dai hoi ddng cb dong, cd déng co quyén yéu ciu Toa
an hodc Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh ciia Dai hoi ddng cd dong trong cac trudng hop sau
day:

a. Trinh ty va th tuc triéu tap hop Dai hoi dong co dong khong thyc hién ding theo quy dinh

ctia phép luat va Diéu 1¢ cong ty;

b. Trinh ty, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat hoic Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 16. ThAm quyén va thé thirc 1y y kién co dong bing vin ban

1.

Hoi dong quan tri co quyén lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua Pai hoi
ddng cb dong bat cir lac nao néu xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty dé théng qua quyét dinh

vé cac van dé sau:

a. Thong qua dinh hudng phat trién ciia Cong ty;

b. Quyét dinh loai c6 phan va s luong c6 phan duogc quyén chao ban cua ting loai;

c¢. Quyét dinh mirc chi tra c¢d tirc hang ndm cua tig loai ¢b phdn;

d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

e. Quyét dinh dau tu hodc ban tai san co gia tri br:ing hoac 16n hon 50% téng gia tri tai san dugc
ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty;

f. Quyét dinh viéc ting, giam von diéu 1¢ cia Cong ty;

g. Quyét dinh stra doi, bd sung Diéu 1é cong ty, trir trudng hop diéu chinh vén diéu 1¢ do ban
thém ¢ phin méi trong pham vi s6 lwong ¢ phin duoc quyén chao ban theo quy dinh tai
Diéu 1¢ nay;

h. Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

i. Xem xét va xir Iy cac vi pham ctua Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat gdy thiét hai cho Cong ty
va cb dong cua Cong ty.

j.  Tong s6 tién thu lao cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Bao céo tién thu
lao cua HOi dong quan tri, Ban ki€m soat;

k. SO lugng thanh vién cta Hoi dong quan tri;

1. Luya chon cong ty kiém toén;

m. Chia, tich, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i Cong ty;
n. Viéc Chu tich Hoi déng quan tri kiém Téng giam dbc;

0. Quyét dinh to chtrc lai va giai thé Cong ty;



p. Céc van dé khac theo quy dinh cta Diéu 1& Cong ty va cac quy ché khac ciia Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu liy y kién, du thao quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong va

cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu 13y y kién kém theo du thao quyét dinh va tai liéu

giai trinh phai dugc giri bang phwong thirc biao dam dén dugc dia chi ding ky cua ting cd dong.

Hoi dong quan tri phai dam bao gui, cong bo tai liéu cho cac co dong trong mot thoi gian hop 1y

dé xem xét bicu quyét va phai giri it nhat mudi 1am (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay ¥

kién.

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, noi ding ky
kinh doanh cua Cong ty;

b. Muc dich lay ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sd Giéy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching
thuc ca nhan hgp phap khac cia c6 dong la ca nhan; tén, dia chi thuong tr, quoc tich, so
quyét dinh thanh 1ap hodc sé ding ky kinh doanh cuia ¢ dong hodc dai dién theo uy quyén
ctia c6 dong 1a td chuc; s6 lwong c¢d phin cua timg loai va s phiéu biéu quyét cua cd dong;

d. VAn dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg
van dé lay y kién;

f.  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu liy y kién da dugc tra 10i;

g. Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quan tri va ngudi dai dién theo phéap luat cua Cong ty.

Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 101 phai ¢ chir ky cia cd dong 1a ca nhan, ctia ngudi dai dién theo uy

quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat cia c¢b dong 1a té chirc.

Phiéu ldy ¥ kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khéng ai duoc quyén

m& trude khi kiém phiéu. Céac phiéu ldy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai noi

dung phiéu lay y kién hodc da bi mé déu khong hop 1¢.

Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién ctia Ban kiém soat

hodc ciia ¢6 dong khong nam giit chirc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac noi

dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, noi ding ky
kinh doanh;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

c. S6 cb dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sé phiéu
biéu quyét hop 1& va s biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach cd dong tham
gia biéu quy¢t;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi timg van dé;

e. Céac quyét dinh d3 dugc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Ho6i déng quan tri, nguoi dai di€n theo phap luat cia Cong ty va

cuia nguoi giam sat ki€ém phiéu;



g. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién doi chiu trach nhiém
vé tinh trung thyc, chinh xac cia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét
hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh
x4ac.

Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trén website cua Cong ty trong thoi han hai muoi tu (24)

gidr va giri dén cac c¢d dong trong vong muoi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 1i, bién ban kiém phiéu, toan vian nghi quyét da dugc thong qua va

tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu Iy ¥ kién déu phai duoc lwu gt tai tru s¢ chinh cua Cong

ty.

Quyét dinh duoc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién ¢ déng bang vin ban phai duoc s6 ¢ dong

dai dién it nhat 75% tong s ¢6 phan c6 quyén biéu quyét chap thuan va co gia tri nhu quyét dinh

dugc thong qua tai cude hop Pai hoi déng cd dong.

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1.

Quy trinh ndi bo hudng dan thi tuc, trinh ty triéu tap va biéu quyét tai cudc hop PHDCD c6 higu
luc ké tir ngay duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Chimg khoan Kim Long théng qua.
Hoi dong quan tri, Ban Tdng Giam dbc, Ban kiém soat va cac d6i twong c6 lién quan chiu trach
nhiém thyc hién Quy trinh nay.

Viéc stra d6i, bd sung Quy trinh ndi bo huéng dan thi tuc, trinh ty triéu tap va biéu quyét tai cudc
hop DPHDCPD s& do PHPCD quyét dinh.

Ha Noi, ngay 28 thang 03 nam 2014
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